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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č.561/2004 Sb. v platném znění je vydán tento Vnitřní řád školní družiny. Řád školní družiny určuje pravidla provozu školní družiny, stanoví režim školní družiny, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro zákonné zástupce žáků. Je součástí Školního řádu.

Školní družina se ve své činnosti řídí vyhláškou č.74/2005Sb. o zájmovém vzdělávání ve znění vyhlášky č.163/2018 Sb.
Poslání školní družiny

Školní družina (ŠD) tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. Není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která jí odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu na žáky.

 Činnost družiny je určena přednostně pro žáky nižších ročníků prvního stupně (1.,2. třída) základní školy.  K pravidelné denní docházce do doplnění kapacity ŠD mohou být přijati i žáci ostatních ročníků ZŠ (kapacita 20 žáků). 
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci školy
1.1 Práva účastníků – žáků 
· účastnit se pravidelně nebo příležitostně výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti
· na vyjádření vlastního názoru ve všech věcech, která se ho týkají, svůj názor musí vyjadřovat přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého chování

· požádat vychovatele/lku o pomoc, jestliže má problém nebo potřebuje radu

· na dodržování pitného a stravovacího režimu během pobytu ve školním zařízení

· na ochranu informací, údajů a dat o jeho osobě
· na vzdělání podle školního vzdělávacího programu pro zájmové vzdělávání (dále též ŠVP ŠD )

· ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí a rizikovými projevy

·  na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

1.2. Povinnosti žáků - účastníků

· řádně docházet do školského zařízení v rozsahu uvedeném v přihlášce a účastnit se zájmového vzdělávání dle ŠVP ŠD 
· dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

· plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem zařízení

· každý odchod ze školní družiny předem nahlásit vychovateli/lce, nevzdalovat se z dohledu vychovatelky při pobytu venku a při akcích ŠD
· dodržovat pravidla chování, hygieny, BOZ, aby neohrozili vlastní bezpečnost a zdraví své ani jiných osob
· neprodleně oznámit vychovateli/lce případné zdravotní obtíže, úraz, veškeré projevy hrubosti, šikanování a rizikového chování ve školském zařízení, při pobytu venku nebo na konaných akcích
· udržovat pořádek, chránit majetek a úmyslně nepoškozovat vybavení školní družiny

· účastníci nenosí do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví                   a bezpečnost jejich nebo jiných osob

1.3 Práva zákonných zástupců žáků - účastníků

· na informace o činnostech a chování žáka-účastníka v zájmovém vzdělávání

·  vyjadřovat se prostřednictvím vychovatele/lky k rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí výchovné činnosti a zájmového vzdělávání žáků, přičemž jejich vyjádření musí být věnována pozornost

· vznášet připomínky a podněty k zájmovému vzdělávání u vychovatele/lky nebo vedení školy

· na změnu rozsahu docházky nebo způsobu odchodu žáka-účastníka uvedených na přihlášce v rámci stanoveného režimu, odhlášení žáka-účastníka ze zájmového vzdělávání v průběhu školního roku

       -   na dodržování zákona o ochraně údajů a dat ohledně jejich osoby a jejich dítěte
1.4. Povinnosti zákonných zástupců žáka-účastníka

· dbát na plnění docházky žáka do školní družiny v rozsahu uvedeném v přihlášce

·  omluvit písemně nepřítomnost žáka-účastníka a každou změnu z uvedeného rozsahu docházky v přihlášce (omlouvání nepřítomnosti, předčasného odchodu, samostatný odchod, změna pověřené osoby k vyzvednutí dítěte, nevyzvednutí dítěte v čase stanoveném na přihlášce 

· informovat vychovatele/lku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka - účastníka nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání žáka - účastníka

·  informovat o ostatních změnách týkajících se žáka-účastníka, např. změna jména a příjmení zákonného zástupce, místa trvalého pobytu nebo bydliště, telefonické spojení

· na vyzvání školského zařízení se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka - účastníka

· uhradit úplatu za školní družinu ve stanovených termínech

1.5. Pravidla vzájemných vztahů žáků – účastníků a zákonných zástupců se zaměstnanci školského zařízení

·  žáci - účastníci, zaměstnanci školského zařízení a zákonní zástupci se vzájemně respektují, při vzájemném styku dodržují zásady slušného chování, zdvořile se oslovují a při setkání se slušně zdraví v souladu s pravidly společenského chování

·  zaměstnanci školského zařízení, žáci a jejich zákonní zástupci řeší veškeré záležitosti vždy nejprve na nejnižší úrovni, která může záležitost vyřešit v první řadě s vychovatelem/lkou, v nezbytných případech s ředitelkou školy

·  informace a sdělení k zájmovému vzdělávání jsou zákonným zástupcům předávány: slovní, písemnou či elektronickou podobou

·  zákonní zástupci mají možnost konzultovat s vychovatelkou otázky k zájmovému vzdělávání v předem domluveném termínu 
2. Provoz a vnitřní režim školní družiny

Přihlašování a odhlašování účastníků ŠD
   Zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, ve znění vyhlášky č. 163/2018 Sb. o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto:  

1. Ve školní družině je vychovatel/lka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování účastníků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

2. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací, zájmové a další činností spojené s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.

3. Úplata je splatná měsíčně. 

4. Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže:                                                    - účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci              
  v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi                                                                      - účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle 

  zákona o sociálních službách, nebo                                                                                                                  - účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte 

   podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže vedení školy.

5. Pokud za účastníka není uhrazena úplata, ředitelka školy může rozhodnout o vyloučení účastníka ze školní družiny.
3. Provoz a organizace školského zařízení
3.1.   Užívané prostory

· pro činnost školní družiny je využíván prostor v 1. patře ZŠ (třída ZŠ)
· ŠD má k dispozici prostory ZŠ včetně školní zahrady
·  užívání veškerých prostor je vázáno dodržováním řádů pro uvedené prostory a dodržováním pravidel bezpečnosti a hygienických předpisů
3.2. Provozní doba ŠD a personální obsazení
· školní družina je v provozu pro přihlášené účastníky od pondělí do pátku
· provozní doba se dělí na ranní a odpolední provoz 
ranní družina:           od 6:30 – 7:30 hod.

- žáci - účastníci přicházejí v čase uvedeném na přihlášce od 6.30hod.

- pro vstup a ohlášení příchodu se používá zvonek s videotelefonem

- z ranní družiny žáci - účastníci odchází v 7.30hod. samostatně do svých tříd

odpolední družina:   od 11:40 – 16:30 hod. 
·  účastníci do odpoledního provozu nastupují po skončení vyučování

·  zahájení odpoledního provozu je od 11.40 hod. do 16.30 hod.

·  Žáci - účastníci do odpoledního vyučování přicházejí v doprovodu vychovatele/lky, pedagoga, asistenta/tky pedagoga či jiné pověřené osoby, která s nimi měla poslední vyučovací hodinu.
3. 3. Pitný režim a stravování

· žáci-účastníci si nosí vlastní lahve na pití, během dne mají možnost si je průběžně doplňovat

· stravování je zajištěno ve školní jídelně, která je součástí ZŠ

·  vychovatelky dbají na kulturní a hygienické návyky při stolování

·  přesun do jídelny a odchod z jídelny je pod dohledem vychovatelek, či pedagogů

·  odpolední svačinu zajišťuje ŠJ v případě zájmu (v opačném případě si účastníci – žáci nosí vlastní svačinu z domova)
3.4. Podmínky docházky do ŠD a vyzvedávání žáka-účastníka ze ŠD
·  docházka do ŠD v rozsahu uvedeném na přihlášce a zapsáním denní prezence do třídní knihy

· účastníci zájmového vzdělávání jsou evidováni v třídních knihách
· doba a způsob vyzvedávání žáka-účastníka musí být uvedena v přihlášce
·  k oznámení mimořádného odchodu ze ŠD zákonný zástupce využije aplikaci Lyfle (notýsek)
·  na základě telefonického hovoru nelze žáka-účastníka uvolnit (možnost napsat sms)
3.5. Postup vychovatelky při nevyzvednutí žáka - účastníka

· nemohou-li zákonní zástupci, resp. jimi pověřené osoby vyzvednout své dítě ze závažných důvodů ze ŠD v čase uvedeném v přihlášce, jsou povinni o tomto informovat vychovatelku ŠD telefonicky a domluvit další postup

·  při nevyzvednutí žáka-účastníka zákonným zástupcem nebo jím pověřené osoby z činnosti školní družiny do konce stanovené provozní doby ŠD má vychovatelka přístup k telefonu

· po telefonické domluvě s rodiči vyčká se žákem-účastníkem až do jejich příchodu, o pozdním vyzvednutí žáka sepíše protokol

· není-li nikdo ze zákonných zástupců, či uvedených kontaktních osob k zastižení do 30 -ti minut, po skončení stanovené provozní doby ŠD nebo nevyzvednou-li si zákonní zástupci do té doby své dítě, postupuje vychovatelka následujícím způsobem:

· sdělí situaci ředitelce školy 

· obrátí se na Policii ČR

·  informuje OSPOD či jiné příslušné zařízení
3.6. Vyloučení žáka-účastníka ze školní družiny
· ředitelka školy rozhoduje o vyloučení žáka - účastníka pro neplnění, či hrubé porušení vnitřního řádu ŠD

·  důvodem vyloučení může být soustavné porušování kázně a pořádku ve ŠD, ohrožování zdraví a bezpečnosti ostatních žáků - účastníků, svévolné opuštění ŠD, dlouhodobá, svévolná nebo neomluvená absence

·  rovněž je v kompetenci ředitelky školy rozhodnout o ukončení docházky do ŠD, pokud žák - účastník nedochází opakovaně do ŠD, dle údajů uvedených v přihlášce. Jeho místo bude nabídnuto dalšímu zájemci o ŠD

4. Úplata za pobyt žáka-účastníka ve ŠD, podmínky úplaty

· zájmové vzdělávání je poskytováno za úplatu v souladu s vyhláškou č. 74/2005 Sb. a novelou vyhlášky č.163/2018 Sb. o zájmovém vzdělávání
· výši stanovené úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině může ředitelka snížit, jestliže

a.) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi

b.) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách

c.) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte dle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže ředitelce školy

·  poplatky jsou prováděny měsíčně ve výši 100,-Kč (při bankovním převodu je nutno uvést jméno a příjmení žáka) nebo platba v hotovosti u vedoucí školní jídelny.
· úplata za zájmové vzdělávání vzhledem k omezením, nebo přerušením povozu se řídí novelizovaným zněním vyhlášky č.74/2005 Sb.
5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před rizikovými projevy, před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

·  Vychovatel/ka školní družiny provedou prokazatelné poučení žáků-účastníků v první hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků – účastníků provedou záznam do třídní knihy (přehledu výchovně vzdělávací činnosti). Dle potřeby vychovatele/lky v průběhu roku poučení opakují a reagují na vzniklé situace. Žáci-účastníci jsou poučeni o bezpečnosti a chování také před každou akcí pořádanou školní družinou a školským zařízením.
· Žáci - účastníci se chovají po celou dobu jejich pobytu ve školském zařízení a na akcích organizovaných ŠD tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob. Dbají na dodržování zásad hygieny, řídí se pokyny vychovatelek, při pobytu mimo budovu a areál školy se řídí pravidly silničního provozu.
·  Žáci - účastníci chrání zdraví své a zdraví svých spolužáků. Žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových látek a zdraví škodlivých látek).

·  Pitný režim je zajištěn po celou dobu v ŠD (pitná voda z vodovodního řádu)
·  Žákům-účastníkům není dovoleno bez vědomí a souhlasu vychovatele/lky opouštět školní družinu ani akci ŠD a vzdalovat se z dohledu při pobytu venku.

· Za žáka - účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil nebo ji opustil, z důvodu odchodu na zájmové kroužky vychovatel/lka neodpovídá. Žáky-účastníky odcházející na kroužky v rámci budovy vychovatel/lka předá vyučujícímu zájmového kroužku (lektorovi) a taktéž od vyučujícího (lektora) přebírá děti zpět, které se do ŠD po ukončení kroužku vrací.

·  Každý úraz, poranění, či nehodu, k níž dojde při činnostech ŠD, žáci-účastníci neprodleně hlásí vychovatelce.

· Žáci - účastníci nenosí do družiny předměty, které nesouvisí se vzděláváním a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jejich nebo jiných osob. Cenné předměty, včetně šperků a mobilních telefonů odkládají pouze na místa k tomu určená, to znamená pouze do osobních uzamykatelných skříněk, popřípadě na pokyn vychovatele/lky je odevzdají po stanovenou dobu zájmového vzdělávání do úschovy a vychovatelky zajistí jejich bezpečnost.

· Žák - účastník bez souhlasu vychovatele/lky nepořizuje zvukové ani obrazové záznamy, nepoužívá mobilní telefon, počítač či tablet.

· Při úrazu vychovatel/lka poskytne žákovi - účastníkovi nebo jiné osobě první pomoc, popřípadě zavolají záchrannou službu a informují zákonné zástupce. Úraz je poté hlášen vedení školy. A o úrazu je pořízen záznam do knihy úrazů (kniha úrazů ve sborovně školy – společná pro ZŠ, ŠD a MŠ). Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník/nice, který byl jeho svědkem nebo, ta osoba, která se o něm dověděla jako první.
6. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany žáků.

· Žáci-účastníci jsou povinni řádně pečovat o propůjčený majetek školského zařízení, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením.

·  U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školní družiny, žáků-účastníků, vychovatele/lky či jiných osob žákem-účastníkem je vyžadována úhrada od zákonných zástupců žáka-účastníka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

· Každé poškození, ztráty a nálezy hlásí žáci-účastníci neprodleně vychovateli/lce či jinému zaměstnanci školy, žáci-účastníci dbají na dostatečné zajištění svých věcí

·  Při nahlášení krádeže žákem-účastníkem se o události pořídí záznam na základě výpovědi poškozeného. Věc se dále předá orgánům činným v trestním řízení, nebo žák-účastník bude poučen, že má tuto možnost.

7. Dokumentace
V ŠD se vede tato dokumentace:

a) písemné přihlášky účastníků; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníků o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníků z ŠD.

b) přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky účastníků

c) školní vzdělávací program ŠD

d) vnitřní řád ŠD

e) záznamy o úrazech žáků (kniha úrazů ve sborovně školy – společná pro ZŠ, MŠ, ŠD)
8.  Výchovně vzdělávací práce ŠD

Září

· ve škole - naše škola, adresa, učebny, areál školy a okolí, aktovka, zaměstnanci

· naše pravidla a Řád ŠD - chování, rozvrh (předměty), režim dne a týdenní režim, zájmové kroužky

· moji spolužáci, podobní a přesto jiní -  vzájemné představení se a popis, v čem se lišíme, (všichni jsme si rovni),  jak se cítím - emoce a nálady

· bezpečně na silnici - cesta do školy, dopravní prostředky a chování v nich, dopravní značky

Říjen

· místo, kde žijeme – adresa bydliště, rozdíly mezi venkovem a městem, činnosti lidí (kultura, zaměstnání, volný čas)

· podzim – měsíce, počasí, změny v přírodě, sport a volný čas

· v lese, na louce a na poli – živočichové a rostliny, sklizeň

· stromy v sadu, v lese a v parku – ovocné, jehličnaté a listnaté stromy a jejich plody a semena

Listopad

· moje rodina – význam rodiny, členové rodiny, společné trávení volného času
· příbuzní a kamarádi – nejbližší i vzdálenější příbuzní, nej kamarád/ka – popis, důležitost přátelství a sounáležitosti
· jak rostu – vývoj dítěte od narození do dospělosti
Prosinec 

· zima - měsíce, počasí, změny v přírodě, sport a volný čas

· živočichové a rostliny v zimě – ptáci a savci, pomoc zvířátkům (přikrmování)

· slavíme Vánoce a nový rok - zvyky a tradice, přáníčka, výrobky, výzdoba, besídka, dárky, předsevzetí

Leden

· kdysi dávno – život za časů našich předků a nyní, vývoj lidstva a techniky

· kalendář – roční období, měsíce, týden, den

· jak trávíme den a týden – časový sled dne, povinnosti a záliby, smysluplné trávení volného času; čas – hodiny a hodinky, způsoby měření času, čtení a určování času na papírových hodinách

· Vysvědčení – význam vzdělávání, odhad známek, výroba vlastního vysvědčení, hodnocení prvního pololetí

Únor

· materiály – věci kolem nás, vlastnosti a rozdíly 

· třídíme odpad – třídění v rodině, druhy kontejnerů a co do kterého patří, ochrana životního prostředí

· životní prostředí – jak lidstvo pomáhá, ale i škodí přírodě, čím můžeme pomoci my všichni, význam  a ochrana vody

· masopust – proč a jak slavíme, výroba masek, dětský maškarní karneval 

Březen   

· MDŽ – přáníčko a básnička pro maminku

· žiji zdravě, sportuji – zdravé a nezdravé potraviny (potravní pyramida); druhy sportů, jak a kde sportujeme my

· moje tělo, poznávám svět kolem sebe –  části těla, péče o tělo a chrup, škodliviny, naše smysly

· když jsem nemocný – u lékaře, léčebné prostředky a bylinky, zdravý životní styl, čísla záchranného sytému

Duben

· jaro – měsíce, počasí, činnosti na zahrádce, příroda, sport

· živočichové, rostliny, keře a stromy na jaře – zvířata a jejich mláďata, pozorování probouzení  a změn v přírodě, na zahradách a polích, druhy zeleniny 

· Velikonoce – zvyky a tradice, proč a jak je slavíme, velikonoční výzdoba a přáníčka, říkadla

· zkoumáme počasí – druhy a značky počasí, počasí na různých místech planety, pozorování, měření a zápis teploty (změny během dne) 

Květen

· moje kapesné, hospodařím s penězi – kapesné, obchody, důležité a nedůležité věci pro život, poplatky a hospodaření v rodině
· Den matek – význam rodičů a rodiny, pomoc v domácnosti, výroba přáníčka, básničky a písničky pro maminku
· příroda v rozpuku – pozorování změn v přírodě, krásy přírody – stromy, květiny, byliny, zahrady a pole

· jdeme nakupovat – mince a bankovky, hodnota peněz, hra „ Na obchod“
Červen

· léto, prázdniny, bezpečnost o prázdninách – správné i nesprávné chování, opatrnost, první pomoc
· ovoce dozrává – poznáváme druhy ovoce a plody lesa
· pozoruji krajinu, louky a pole – rostliny, živočichové, rozmanitost krajiny, živočichové a hmyz (význam opylovačů)
· cestujeme – kam se chystáme, chování a bezpečnost, adresa, dopravní  prostředky, místa u nás i ve světě 
9.  Závěrečná ustanovení

1. Kontrolu ustanovení tohoto školního řádu provádí ředitelka školy.
2. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitelka školy tento řád následujícím způsobem: vyvěšením ve školní družině, ve vstupní hale ZŠ a na webových stránkách školy.
3. S tímto řádem byli seznámeni pedagogičtí pracovníci.
4. Účastníci školní družiny jsou s tímto řádem seznámeni vždy na začátku školního roku 
5. Zákonní zástupci účastníků jsou informováni o vydání vnitřního řádu školní družiny, řád je pro ně zpřístupněn ve školní družině, na informační nástěnce při vstupu a na webových stránkách školy.
VŘ ŠD nabývá účinnosti ode dne 1. 9. 2023 

V Hostíni u Vojkovic dne 1.9.2023
Bc. Stanislava Horová
      ředitelka školy
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